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Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio Istituto Comprensivo 

 “Dante Monda – Alfonso Volpi” 
Via G. Oberdan n. 1 – 04012- Cisterna di Latina 

☎ 06/9699160 Codice fiscale 80008560593 

📧 ltic838007@istruzione.it pec ltic838007@pec.istruzione.it  
          www.icmonda-volpi.edu.it 

 
ALL’INTERESSATA 

ALL’ALBO PRETORIO ON LINE 
AL SITO WEB 

ALLA SEZIONE AMM.NE TRASPARENTE 
AGLI ATTI  

 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO - TUTOR per la realizzazione del Programma Nazionale “Scuola e 
competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) AVVISO PUBBLICO 59369 del 19.04.2024 
Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo 
di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025  

CUP F54D24000620007 
CANDIDATURA N. 1351 PROT. N. 71208 DEL 22.05.24 

 
Titolo progetto “R-estate a scuola insieme” modulo n. 7 “NOTE DI TEATRO” 

  
L’Istituto Comprensivo “Dante Monda – Alfonso Volpi” C.F. 80008560593 con sede legale in Cisterna di Latina (LT) 
alla via G. Oberdan n. 1, in persona della dott.ssa Nunzia MALIZIA, ivi domiciliata per la sua qualità di Dirigente 
scolastica e legale rappresentante, 

VISTI 
-L’Avviso pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 
competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 
e 2024-2025; 
-la delibera del Collegio docenti n. 52 del 14 maggio 2024 che acquisisce le disponibilità e determina l’elenco del 
personale docente resosi disponibile per la realizzazione di n. 8 MODULI del Progetto “R-estate a scuola insieme”; 
-la delibera del consiglio d’Istituto n. 20 del 15 maggio 2024; 
- il Decreto per il conferimento di incarico individuale alla S.V. prot. n. 5164 del 25/06/2024; 
 

PREMESSO CHE 
 

L’Ins. SCOGNAMIGLIO VALERIA, nata a ROMA (RM) il 26/05/1969, c.f. SCGVLR69E66H501P, risulta essere in possesso, come 
da curriculum vitae acquisito agli atti, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività; 
▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. nr. 5164 del 25/06/2024; 
▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da 
rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, 
di conflitto di interessi; 
Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, come 
in epigrafe rappresentato, conferisce a SCOGNAMIGLIO VALERIA l’incarico di TUTOR nell’ambito del 

progetto “R-estate a scuola insieme” n. 7 “NOTE DI TEATRO”C.U.P. F54D24000620007 , secondo le modalità di 
seguito elencate. 
 
L’incarico di TUTOR prevede i seguenti compiti: 
 

1. Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
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dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari 

e competenze da acquisire; 

2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione, accertare l’avvenuta compilazione della scheda 

allievo, la stesura e la firma del patto formativo; 

3. Segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende a meno di 9 unità per due 

incontri consecutivi; 

4. Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata; 

5. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, 

accertando che l’intervento venga effettuato; 

6. Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare. 

7. Inserisce tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma GPU. 

8. Caricare a sistema il modulo contenente i dati anagrafici e l’informativa per il consenso 

dei corsisti, (da scaricare attraverso il portale GPU) che dovrà essere firmato dal genitore e 

non potrà essere revocato per l’intera durata del percorso formativo e solo dopo tale 

adempimento, l’alunno potrà essere ammesso alla frequenza. 

Dovrà, inoltre: 

 accedere con la sua password al sito dedicato; 

 entrare nella Struttura del Corso di sua competenza; 

 definire ed inserire: 

a) competenze specifiche (obiettivi operativi); 

b) fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica); 

c) metodologie, strumenti, luoghi; 

d) eventuali certificazioni esterne (TIC, Inglese: finanziate). 

Al termine, “validerà” la struttura, abilitando così la gestione. 

Il TUTOR dovrà presentare un dettagliato piano di lavoro da cui risultino i contenuti, le modalità, i tempi 
e gli strumenti che garantiscano l'effettiva realizzazione del percorso formativo. 
L’attribuzione avverrà attraverso provvedimenti di incarico direttamente con il docente prescelto. 
Il trattamento economico previsto dal Piano Finanziario autorizzato sarà corrisposto a conclusione del 
progetto previo espletamento da parte dell’incaricato di tutti gli obblighi specificati dal contratto di cui sopra 
e, comunque, solo a seguito dell’effettiva erogazione dei Fondi Comunitari, cui fa riferimento l’incarico, da 
parte del MIUR. 
L’incaricata si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. La durata dell’incarico è 
di 30 ore, a decorrere dalla data odierna e fino al 31/08/2025. 
Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 
prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 
rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria 
di riferimento. 
Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad €. 900,00(euro novecento/00), importo 
inteso lordo stato, per n. 30 ore effettivamente prestate. 
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Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste 
e presentazione del relativo time-sheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e compatibilmente con le 
tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del FSE+ presso il Ministero 
dell’istruzione e del merito. 

 
 

              La Dirigente Scolastica 
   Dott.ssa Nunzia Malizia 
                                                                                                                                               Documento firmato digitalmente secondo normativa CAD 
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